7 CAMARA MUNICIPAL DE COUTO DE MAGALHAES DE N:NAS
: ESTADO DE MINAS GERAIS s

ANDAMENTO DO PROJETO

£t iPROTETO.DE LEI N°.....368 1997,

QUE.DISPUE. 508RE - A ESTRUTURA ADMINIS=
TRATIVA,CONTROLE..INTERNO, INDEPENDENCIA

FINANCEIRA B ADMINISTRATIVA B PLANO DE

CARGOS E SALARIOS DA CAMARA MUNICIPAL,
Despacho do Sr. Presidente:

A Comissiode Legislacdo, Redagdo e Servigos Pablicos Municipais
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PARARECER DAS COMISSOES
: Os abaixo assinados, membros efetivos das Comissdes Permanentes da Camara Municipal
de COUTO DE MAGALHAES DE MINAS, conjuntamente reunidos para examinar o Projeto
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r,l‘,imara Municipal de Couto de Magalhaes de Minas

CEP 39.188-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCXO Ne 168/1997

23sp0% S0S2% A SSTRUTURA ADMINISTRATIVA,CONTROLE INTERNO E PLARO DE
_xsntnmsmcnmmmmmcommnmmsmmm

CAPITULO - I
D ADMINISTRATIVA DA C c

Art. 1° - Egta ResolucSo institui a estrutura administrativa da Camare
Nunicipal de Couto de Magalhies de Minas, e o seu Plano de carges e salarios,
com vistas sos seguintes objetives:

Ny I - Dar 8nfase & Autonomia do Poder Legislative Municipal para que possa
soberanamente exercer as suas funcdes institucionais:

II - Dotar & Camara Municipal de uma infra-estrutura capaz de proporcionar-
1he os meios adequados, seguros e legais para a plena execucao de suas ativi-
dade;

III - Oferecer aos Vereadores recursos materiais e Pécnicos de que necessi-
tam para o exercicio de sua fungles Legislativas;

IV - Cglocar os servigos da Cémara Municipal de forma & que possam trazer
semeticios 4 comunidade, através de uma ligagdo maior com o povo, dele
recebendo reivindicacdes, promovendo o seu tramite e o seu encaminhamento
a0 Poder Executivo para a adoglio de medida cabivel;

\/

¥ - Promover o relacionamento harmdnico com o Poder Executive, com ele
colaberande na solugdo dos problemas do Municipio.

carlTUIO0 1II

DA ESTRUTURA ATMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL

A%, 2% - A Cémara Municipal de Couto de Magalhdes de Minas, compde-se
das seguintes unidades administrativa:
I - Corpo Legislativo
II = Secretariaj;
III - Tesouraria;
IV - Contabilidade e Pessoal;
¥ - Servigos Gerais.

-
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Secao I

DA COMPETENCIA DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Art.3? - Compete ao Corpo Legislativo o exercfcio das fungdes que 1
sdo adstritas,tais como a Punc@o Institucional,Pun¢@o Legislativa,Punca
Piscalizadora,funcao Administrativa,Punc@o Auxiliadora, Puncao Integrat
PungSo Civica e Pun o Historiadora,especialmente quanto sos programas

nidos na Lei N¢ 4.320/64 a saber:
Q 01 - PROCESSO LEGISLATIVO .
02 -FISCALIZAGXO PINANCEIRA B ORCAKENTIRIA EXTERNA.
Art. 49 -Compete & Secretaria:
a) - A coordenacdo dos expedientes do coppo Legislativo;
b) A coordenacdo dos sevigos gerais da Cdmara Municipel,com exceg
dos servigos de Pesouraria e Contabilidade que integram os servigos de
Finangas.
Art.52 -Compete a Tesouraria:
a)-Coordenacao dos expedientes da Tesouraria,recebimentos,pagamento
e quitacdo.
Art.62 ~Compete & Contabilidade e Pessoal:
.)‘ a)- Execugao do @ontrole Interno da Cémara e prestacao de contas;
b)- Elaboracaoc e execugao do orcamento da Cémara Municipal.
¢)- Selegao,Controle,Admissfo e Demiss@o de pessoal.
Art. 7¢ -Compete aos servigos Gerais da Cé@mara Municipal:

I - Organizar e atender as tarefas do Legislativo,de Pleno acordo
com as ordens da Secretariaj;

II -Atender as demais unidades administrativas no que for solicita
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Segao II

DO CONTROLE INTERNO E DA INDEPENDENCIA PINANCEIRA E ADMINISTRATIVA DA
CANARA MUNICIPAL DE COUTO MAGALHAES DE MINAS/MG.

Art. 82 - 0 Controle interno da C8mara Municipal de Couto Magalhdes de
Ninas,de que trata o artigo 63 da Lei Complementar n? 033, de 28 de junho de
1.994,serd exercido pelo departamento de Contabilidade da Camara Municipal, a
partir de 1° de Abril de 1.997.

| Parderafo Unico - A partir de 12 de Abril de 1.997 o chefe do executivo

~ eatregard & Cémara Municipal os duodécimos orgamentdrios que lhe forem devido:
2s forma do artigo 162da constituicao do Estado de Minas Gerais e de acordo
com o gue dispde a Lei de organizacao Muniecipal,

caPfTULO0 III

DO PLANO DE CARGOS E SALARIOS

|
| 4rt.92 - 0 Regime Jurfdico dos Servidores da Cimara Municipal de Couto
. Bagalhies de Minas € o Zstatutdrio,regido pela lei n? 105,de 24 de novembro
. @ 1.374,que instituiu o Estatuto dos servidores Pdblicos do Municfio de
Couto Magalhses de Minas/MNG
Art.10 -Para os efeitos desta resolugao considera-se:
I - Cargo Publico,o0 conjunto de atribuicoes e responsabilidades prevista
=& sstrutura organizacional da Cé@mara Municipal de Couto liagalhaes de Minas/M
- ® gue devem ser cometidas a um servidor;
- II-Cargo efetivo o que € provido em cardter permanente,por COnCurso,
sends organizado em carreiras,tal como dispostos no Anexo I;

III-Cargo em comissdo o que € provido em cardter transitdrio,para desem
~ pexbo de atividades de direcao superior,cheﬁa.assesmra;mnto e execucao,
Jiyre nomeacso € exomeragao,tal como dispostos no ANEXO-II.

Art.1] -Integram o planoc de cargos e saldrios da Cimara Municipal de
Nagalhies de Minas/lG, os seguintes anexos:

ks I -Cargos de carreira,vencimentos,nf{veis,classes,qualificagdes e
atribduicdes dos cargos.

. ANEID- II -Cargos de Comisso.

ABEID-III -Casos de contratagao por tempo determinado.
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se¢Xo - I

DA CARREIRA

Art, 12 - Carreira ¢ o conjunto de cargos da mesma natureza de trabalho,
escalonado segundo o grau de responsabilidade e complexidade,com denominacaes

proprias.
Art, 13 -As carreiras sao compostas de séries de classes de cargos efetivos ¢

#st30 contidas no ANEXO0 I,quadro de carreiras,
Art. 14 -Série de Classes € o conjunto de classes de um mesmo Cargo,superposd
$as para atender & promogao do servidor,a cada cargo correspondendo oito classes,
Art. 15 As atribuigles dos cargos,niveis,classes,quantidades de cargos,
salérios,qualificacdes e jornadas de trabalho sfio definidas no ANEXO I,

Art, 16- Nivel é o conjunto de cargos de grau de responsabilidade e comple
' zidade semelhantes e de idénticos vencimentos.

Pardgrafo Unico- 0s niveie designados por algarismos Romanos atribuindo-se
&0 imidecial o Algarismo I o

secXo 1II

DO INGRESSO NA CARREIRA

Art.17- A investidura em cargo de carreira dar-se a na classe inicial, C-1
apés = sprovagdo em concurso Piblico de provas ou de provas e titulos, realizade
em wma ou mais etapas,em conformidade com o artigo 37 da constituic@o Federal e
coms dispuser o Edital.

| § 12 - Quando do ingresso na carreira o servidor perceberi o vencimento
l- classe em que lotado.

| § 2® - 0 vencimento de classe imediatamente superior corresponde ao venci
'“ﬂ_ imediatamente infrior,acrescido de 5+ ( cinco por cento )

| Art.18-Conelufde o concurso piblico,proceder-se-a a homologacao do resulta
Ib & momeacZo dos candidatos aprovados e classificados até o nimero de vagas
constantes do edital,observada a ordem de clussificaca@o.

4r%.19 -Nos prazos de validade do concurso,poderao ser também nomeados
. pars o8 cargos vagos, posteriormente & publicacdo do edital,outros candidatos

no concurso,na ordem de classificacgao.
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Art.20 - A regularizacdo dos concursos para os cargos da Cémara Municipal
sers feita através de decreto Legislativo.

Secao III

DO DESENVOLVIMENTO NA CARREIRA

Art.2] - O Servidor investido em cargo Publico na forma das disposigdes
constitucionais vigentes,somente podera ser promovido para outro cargo,salvo
@ @s sus carreira,conforme disposto no ANEXO I,através de concurso Pidblico.

Art.22 - A promocao ou o desenvolvimento do servidor na carreira se dara
pela passagem de uma classe para outra imediatamente superior,do mesmo cargo,
leyendo-se em conta as normas estabelecidas na segdo IV deste cap{tulo.

Secao IV

DA FROMOGZO

Art.23 - Promogao & a passagem do servidor dentro de mesma carreira do seu
garge para a classe imediatamente superior e dependerd de:
a) - Existéncia de vaga;
») - Camprimento de intersticio de 5 (cinco) aucs de perranéncia no cargo em
gue se encontrar;
2) - Desempenho eficaz das atribuigdes de seu carge,de conformidade como o

regalamento;
2} -dgrovacso em selecao competitiva interna.

Parderato Unico - Quando o nimero de vagas for superior ao de candidatos
poferd ser dispensada a selegdo de que trata a letra "d" deste artigo.

4r%.24 - No processo de selecao competitiva interna, em caso de empate, a
greferéncia recaird sucessivamente no servidor que:
a) -Possuir maior tempo de efetivo exercicio no cargo;
») -Obtiver maior nimero de pontos na avaliacdo de desempenho;
2] ~Possuir maior tempo de efetivo exercicio no servigo Péblico Munieipal;
&) -Por deficiente f{sico,desde gue o cargo seja compativel com o seu desempenho
e) -Par o mais idoso.
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Art. 25 = 0 setor de pessoal fard publicar a relacao das vagas existep

tes nos cargos e classes de cada carreira para infcio dos procedimeatos de

Promocao. ,
Pardgrafo Unico- As vagas de que trata este artigo serao abertas na

classe imediatamente superior & do servidor promovido,com ou sem a imediata
extincdo da vaga existente na classe anterior, por resolucio de iniciative
da mesa Diretora da Camara Municipal,

Secgo V
DA REMURERACXO

Art.26 - A remunerac@o do servidor compreende o vencimento correspon
dente ao valor do nivel estabelacido para o respectivo cargo e classe de car
reira, as vantagens ¢ os acréscimos pecunidrios, de acorde com o disposto no
Zstatuto dos Servidores Municipais de Couto Magalhiies, criado pela Iei n®
205, de 24 de novembro de 1.974.

Pardgrafo Unico - Os valores dos vencimentos dos cargos de provimento
efetivo sSo os constantes do ANEXO I e ser@o reajustados por resolugao '
de iniciativa da Mesa Diretora da Camara Municipal, d¢ conformidade com *
o d@isposto no artigo 37, x da ConstituigfSo Pederal.

Segéc VI
AUSENCIAS, IMPEDIMENTOS E SUBSTITUICUES

Art, 27 - No caso de auséncia ou impedimento de algum dos servidores
da Camara Municipal de Couto Magalhies, serao adotados as seguintes normas:

I - o servidor ausente serd substituido por outro gue ocupe cargo °*
semelhante com atribuicOes idénticasj

II - o substituto, se ocupante de outro cargo, fara jus a gratificacic
de funcio;
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ANEXO I ) REsorLu¢Xo NOMERO . . .‘f.é-ﬁ./lss'r

]
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Couto Megalhes de liinas,3l de Margo de 13537.

A SEGUIR QuUaiIrIcaclas 3 ATRIBUICIES DOS CaR30S.
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CAPITULO IV
DISPOS FINAIS

Art, 28 - Nenhum servidor efetive é obrigado a desempenhar atribuicles que
nSo sejam préprias de seu CArgo.

Pardgrafo Unico - A chefia imediata do servidor desviado irregularmente de
suas atribuicdes responderd por crime de responsabilidade e arcard com  as

__indenizagdes a que o mesmo fizer juse
-

Art. 29 - A posse do candidato aprovado dependerd de prévia inspec@o nédica,
feita por junta médica contratada pela Mesa da Camera Municipal e somente serd
dada & quem for julgado apic fisica e mentalmente para O exercicio do cargo.

Art.’Jﬁ-hcmfmiudocmoumttonomciaondoa.rtiallB? da *
Constituicio Pederal, poderd o Presidente da CSmara Municipal contratar *
pessoal pars atender a necessidade tempordria de excepcional interesse .
péblico, na forma definida no ANEXO III que integra esta resolug@o.

vu'ﬂ 31 - Revogam-se as disposigdes em contrario entrando esta resclugdo
em vigor na data de sua publicag@o.

SALA Das sEssOss,
ATy (St W

Presidente

Vice-Presidente :

A\
Secretario: gxw@ ke i . A,g/ﬁ
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CoNTINUACXO DO ANEXO I ¢

A B BUL DOS CARGOS

CARGOS DO NIVEL I

A DE SER

QUALIFICACXO : Alfabetizadoe.

AtribuicSes : Compreende as atribuigdes que se destinam a executar servigos
sas 4reas de limpeza, jardinagem, copa-cozinha, portaria, mandatos inter—
pos @ outras tarefas afina, anglobando as fungdes de SERVENTE, PAXINEIRA, .

CEPEIRA, CANTIREIRA E OFICE BOY.

Critérios de habilitagéos Experidncia comproveda em uma ou mais das funcgoes
dg carge ¢ entrevisia.

CARGOS DO NIVEL II

AUXILIARES DE SERVICOS BUROCRATICOS
- gualifieacio: segundo grau completo.

AtrivuicSes : Compreende as atribuicSes que se destinam a executar, sob
orientagae imediata, trabalhos administrativos a n{vek de nocdes gerais sem
complaxidade, como o atendimento a0 piblice, protocolo, arquive, tramitacao
de dpcumentos, escritursg@io e similares, envolvendo os encarregados de °*
servigos de limpeza, biblioteca, serviges purocrdticos em geral e Assistén-

cis aos gabinetes dos Vereadores,

Critfrios de Habilitagdo : ExperiSncia comprovada no exercicio de uma

ou mais Smcdes do cargo e provas escritas de Portugués, Matemdtica e
especifica do cargo.
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MOTORISTA
QualificacSo: Quarta série do primeiro grau.

AsribuicSes : Dirigir e zelar pelo vefculo que lhe for confiade, de
acerde com a sua habilitac@o. Manter o vefculo limpo, lubrificade, .
Sbastecide e sempre em perfeita condigi@o de trabalho, Atender ds viagens
@e interesse da Camara Municipal, Utilizar o vefculo somente para servigo
&2 C@mara Municipal, Controler a quilometragem rodada, fornecer relatdrios
de wiagem 20 diretor da Cimara Municipal e guardar o vefculo na garagem
propria do Legislativo.

Critérios de habilitag®o: Carteira &e Motorista C e entrevista.

CARGOS DO NIVEL V

SECRETARIO EXECUTIVO

Qualificagdo t Segundo grau completo

AtribuicGes : Compreende as atribuicles que se desiinam a exeamtar
trabalhos administrativos que apresentem algume. complexidade e pequena
margem de autonomia, embora com diretrizes pré —estabelecidas, compreen—
dendodenire outros servigos, redigir correspondéncias e outros atos
administrativos, estudar e informar processos de pequena complexidade,
conferir, anotar e informar expediente que exija algum discernimento
e capacidade critica e analitica, transmitir e encaminhar ordens e *
avisos recebidos, receber, guardar ¢ conservar processos, livros e
demais documentos sob sua responsabilidade, dirigir os trabalhos °*
setoriais quando para isso for designade, exccutar outras tarefas *
similares que forem determinadas pelos seus superiores, Coordenar os
servigos das demais unidades administrativas da C@mara Municipal, '
proceder & liquidagdo das despesas e autorizar os pagamentos das '
aesmas,

Critérios de habilitac@o : ExperiSncies comprovada em uma ou

mais funcOes do cargo, prova escrita de portuguée a nivel do ’



i segundo grau € prove
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ecpecifica do cargde

SALA DAS SESSUES, 1{ pg MmARCC DB 1.997

PRESIDENTE DA CAMARA

T YICE-PRESIDENIE

DZMAIS MEMBROS DA CIMARA MUNICIPAL
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ANEXO II & RESOLUGHO ne 168/97.

= CARGOS DE CONFIANGA =

oBSERVACKO: As nomeagdes ser@o feites por potaria do Presidente,

- Couto Magalhdes de linas,31 de Marco de 1997.
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! PUNGEZO & CONDIGXO PARA CONTRATAGXO

CAmara Municipal de Couto de Magalhdes de Ming
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ANEXO III & RESOLUGX0 NOMERO 168/97.

CASOS DE CONTRATACX0 POR TEMPO DETERMINADO
Art.3T7,Inciso IX CP.e ART.22 CE.

sSEsssssomEsSsoEssmmSSIRSISsSs
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! ASSESSORIA TECNICA CONTABIL:Para estruturar e
| orientar os servigos do controle Interno da

| Cémara Municipal,com poderes para assumir as
! atribuicdes de contador,em caso de tercerizag 1
dos servigos de contabilidade. « « « s « « o o] Ol Emp.jaté Odanog Art.13,L

ASSESSORIA JURIDICA :Para assessorar a Camara,

emitir pareceres sobre os projetos de leis, de

resolugoes e Decretos Legislativos,remuneragdo

de vereadores, emendas & Lei Organica e ao re ‘

mento Interno e elaboragd@o de Plano de carre

SVINEDENS. « » o o F d s e o s o s .IOJ.En)rgatéqmtrdArt.B.]:
sa ou anos | Tei

advogado

i
b
SERVIGOS DE PUBLICIDADE :R4dio,televisdo,publi 1 :
cidade volante,Arte Gréfica ou outros que n&o |

ﬂ.jlldOJomal...-...¢.......4umaempr&At‘don 1‘18.“
|jsa ou meses
ipessoa

£isica

SERVICOS GERAIS{ Para atender servigos inter
nos da Cémara,tais como :faxineira,cantineira,
servente,ofice boy e outros,até o provimento g rigr
do cargo efetivo de Auxiliar de ServigoS.eeesss! *

1

gqualquer!
1
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T

: ANEXO ITI & RESOLUGXO NUMERO 168/97.

CASOS DE CONTRATACZ0O POR TEMPU DETERMINADO
Arto37’1n0130 IX CP.e ART.22 CE,

=== zl:::::mmmzamm:zzszz:=a=====z===z======== s s =
T T D T T | Lt
ASSESSORIA TICNICA CONTABLL:Para estruturar e
. orientar 0s servigos do controle Interno da
‘Gémara Municipal,com podercs para assumir as
atrisuicdes de contador,em caso de tercerizagaq ‘ ,
dos servigos de contabilidades « o« ¢« o ¢ o o o 01 Em}¢|até 04anos.Art.13,III,
Lei B.666
. ASSESSORIA JURIDICA:Para assessorar a Cémara, i
- emitir pareceres sobre os projetos de leis, de .
resolugoes e Decretos Legislativos,resuneragac '
ae wereadores, emendas & Lei Organica e ao regi 1 !
. mento Interno e elaboragdo de Plano de carreirg i
B e InentoB. « « o s ¢ ¢ » s o o o o o o o . 01 Emprg‘até quatrot Art.13,II1
sa ou fanos t Lei 8.666
advogadot i
! ]
i i
1

]

‘ i
® SERVICOS DE PUBLIC IDADE :Rédio,televisao,publi !
. eidade volante,Arte Grafica ou outros que nio |

-h de jom&l PRI TR T e e L e e PR e . TN Juma Bn}r_? Até doze ILei 8.666
1sa ou W& Rneses
|peSSoa .
Pisica ' :

; 1
SEVIQOS‘GEmsi'Para atender servigos inter ! oma, pes !Indetermi !
3 =nos da Camara,tais como :faxineira,cantineira, L -
: ! . ysoa fisi'nado
. servente,ofice boy e outros,até o provimento g "

3o cargo efetivo de Auxiliar de Sernionk, it
yqualquer! '
sexo, ! :
a ! :
: ; i
4 | i
' i |
i | i
' i 1
' ' i
| ' |
: | i
| | i
i ' :

 0BsE=7ACI0} A Contratagéo serda formalizada por contrato de servigos,de acordo
F com & Lei 8.666.
Sala das sessoes,3l de Margo de 1997.
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