Camara Municipal de Couto de
Magalhaes de Minas

Estado de Minas Gerais

Avenida Diamantina, 302 - Centro - Telefone: (38) 3533 1663 - CNPJ: 01770100/0001-60

EXTRATO DE PUBLICAGCAO - DISPENSA DE LICITAGAO

AVISO DE DISPENSA: N2 02/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° 02/2026

PERIODO DE RECEBIMENTO DE NOVAS PROPOSTAS: DO DIA 06/01/2026 até o DIA 07/01/2026
as 12 horas (horario de Brasilia/DF)

ENDERECO ELETRONICO: cncoutom @yahoo.com.br

ENDERECO FiSICO: Sede da Camara Municipal de Couto de Magalhdes de Minas, situada a Rua
Celina Diniz, N211, Centro - Couto de Magalhdes de Minas/MG.

A CAMARA MUNICIPAL DE COUTO DE MAGALHAES DE MINAS, por meio da Agente de
Contratacgdo Direta designada pela PORTARIA n2 01/2026, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que se encontra aberto procedimento de contratacdo direta, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAO, disponivel no site https://www.coutodemagalhaesdeminas.mg.leg.br/,
tipo MENOR PRECO POR ITEM, objetivando o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE COUTO DE MAGALHAES DE MINAS, por um periodo de 12 (dozes) meses,
prorrogdvel por igual periodo, por interesse da Contratante, nos termos da Lei n° 14.133, de 01
de abril de 2021 e alteracBes posteriores, conforme prazos e exigéncias estabelecidas no
respectivo Termo de Referéncia.

A empresa interessada deverd apresentar uma Proposta de Precos conforme previsto no Termo
de Referéncia em anexo. Caso seja vencedora, deverd providenciar a documentacdao de
habilitacdo conforme indicado no mesmo documento, sem prejuizo da apresentacdo conjunta. O
orcamento realizado inicialmente ¢é sigiloso, conforme art. 15 do Decreto Federal n°
10.024/2019.1

Couto de Magalh3es de Minas - MG, 06 de janeiro de 2026.

SHEILA MARI DOS SANTOS
AGENTE DE CONTRATAGCAO

! ORCAMENTO SIGILOSO: Conforme Edgar Guimardes e José Anacleto Abduch Santos (2017, p. 116): " Tal
medida se orienta afomentar a elaboragdo de orcamentos préprios e independentes pelas empresas
potencialmente interessadas em participar da licitagdo. Tal procedimento tende a diminuir o risco da
contratacdo. Ndo é incomum que os licitantes deixem de elaborar os proprios orgamentos de servigos e
obras, limitando-se a ofertar proposta de pre¢o a partir do valor estimado da licitagao (adota-se o valor
estimado da contratacdo como referéncia, aplica-se um percentual de desconto aleatdrio e distribui-se o
resultado da operagdo aritmética em planilha de custos unitarios), sem a consideracdo de particularidades
econdmico-financeiras proprias. [grifos nossos]


https://www.coutodemagalhaesdeminas.mg.leg.br/

TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia para 0 REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE COUTO DE MAGALHAES DE MINAS

| - DO OBJETO

1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE COUTO
DE MAGALHAES DE MINAS, conforme abaixo:

Item Descricédo UND QUANT.
1 Adaptador 300mb mutilaser unidade 3,00
2 Borracha branca unidade 4,00
3 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL CAIXA COM 50 UND. caixa 4,00
4 CANETA marca texto (verde, azul, amarela) unidade 6,00
5 CARTUCHO DE TONER TN-B021 unidade 6,00
6 CLIPSN22,3,4 caixa 4,00
7 Cola instantineo unidade 4,00
8 Colaliquida branca 1kg unidade 4,00
9  |CORRETIVO LIQUIDO A BASE DE AGUA unidade 4,00
10 |Encadernagdes unidade 100,00
11 Envelope kn 34 240x340mm srity unidade 30,00
12 |ESTILETE GRANDE 18 MM unidade 2,00
13 Fita adesiva empacotar unidade 6,00
14 |FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X40 unidade 6,00
15 |FITADUPLA FACE 12mmX30mm unidade 6,00
16 |GRAMPEADOR METALICO unidade 6,00
17  |Grampo Unidade 4,00
18 |Lapis preto, graduagdo n? 2, grafite (CX) caixa 3,00
19 Papel A4 com 500 folhas pacote caixa 5,00




20 Papel fotografico A4 pacote 5,00
21 |PASTAPLASTICA COM ELASTICO OFICIO ACP unidade 10,00
22 |PERFURADOR DE PAPEL GRANDE unidade 3,00
23 Refil tinta HP 52 original unidade 8,00
24 Refil tinta HP 53 original unidade 8,00
25 |REGUA PLASTICA 30 CM unidade 4,00
26 |TESOURAINOX unidade 3,00
27 Toner 285 unidade 6,00
28 |TONER 823 unidade 6,00

Il - DA NATUREZA DO OBJETO

2.1. O objeto de mesma natureza é entendido como aquele do mesmo ramo de atividade e
considera-se ramo de atividade a linha de fornecimento consignada ao fornecedor, observada a
classe de materiais e servigos utilizando o detalhamento de cada elemento de despesa da
PORTARIA N° 448, DE 13 DE SETEMBRO DE 2002 e linha de fornecimento contida em sistema
de gestdo mantida pela Camara Municipal.

Il - DO PRAZO DO CONTRATO/ATA DE REGISTRO DE PRECOS E POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO

3.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo, conforme Lei Federal n° 14.133/2021.

IV - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo para a aquisicdo de materiais de expediente fundamenta-se na necessidade
de garantir o suporte indispensavel para o funcionamento eficiente das atividades administrativas
e legislativas da Camara Municipal de Couto de Magalhdes de Minas. Esses materiais séo
essenciais para a producdo, organizacdo e gestdo de documentos, comunicagdo interna e
externa, e outras tarefas de escritério, sendo imprescindiveis para assegurar a continuidade e a
gualidade dos servicos prestados. A aquisicdo visa atender de forma planejada e adequada as
demandas institucionais, contribuindo para a eficiéncia operacional, a organizacao administrativa
e o cumprimento das atribuicdes legais da Camara, com responsabilidade e otimizacdo do uso

dos recursos publicos.

V - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. Embora o art. 18, §1° da Lei n° 14.133/2021, excecado a aplicagao do inciso VI, a escolha
pela aquisicdo dos materiais foi fundamentada em uma analise criteriosa do mercado local e
regional, considerando aquisi¢cdes anteriores. Conclui-se que a aquisicdo direta dos materiais é a

solucdo mais adequada, atendendo aos requisitos técnicos, econémicos e a realidade local.



Essa abordagem vai além da compra simples, integrando um planejamento estratégico que
otimiza recursos publicos, assegura a eficacia das atividades legislativas e promove a eficiéncia

operacional do Poder Legislativo.

VI - REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A aquisicao dos materiais deve atender as especificacdes técnicas estabelecidas. Ademais,
a empresa devera atender aos requisitos de habilitacdo dispostos nos artigos 66, 68 e 69, Il, da
Lei Federal n° 14.133/2021, conforme delineado abaixo:

HABILITACAO JURIDICA:

a. registro comercial no caso de firma individual,

b. ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteracdo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por agdes, acompanhados de documentos que
comprovem a eleicdo de seus administradores;

c. comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de
prova da composicao da diretoria em exercicio;

d. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autoriza¢é@o para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

| - ainscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

lll - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

V - aregularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.
REGULARIDADE ECONOMICA FINANCEIRA:

| - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

VIl - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucgdo deverd ocorrer de acordo com as ordens de remessas especificas durante o
periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos.

7.1.1. Por tratar-se apenas de uma quantidade estimada, a Camara solicitara a entrega dos
materiais até o montante necessario, ou seja, as solicitacfes serdo fracionadas de acordo com a
demanda.

7.2. As aquisicbes decorrentes do certame serdo formalizadas pela entrega da Nota de
Empenho/Ordem de Fornecimento para licitante a vencedora pela Camara Municipal através do

setor competente.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii

7.3. A empresa contratada devera entregar 0os materiais nas condicbes e especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Precos.

7.3.1. Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante no Termo de Referéncia e a
descricdo do objeto constante na OF (Ordem de Fornecimento) Nota de Empenho, prevalecera,
sempre, a descricdo do Termo de Referéncia.

7.4. Recebida a Ordem de Fornecimento a contratada devera entregar 0s materiais em um prazo
maximo de 10 (dez) dias.

7.5. Todos os produtos devem atender as normas e leis vigentes.

7.6. Os materiais a ser entregues deverdo ser adequadamente acondicionados, de forma a
permitir a completa preservacdo do mesmo e sua seguranca durante o transporte.

7.7. Os materiais deverdo ser entregues nos locais indicados sem custo de frete para a Camara
Municipal.

7.8. Todos os materiais serdo recebidos e conferidos, por funcionarios designados pela Camara
Municipal, que rejeitardo os que ndo estiverem de acordo, devendo a contratada efetuar a troca,

as suas expensas, sendo que o simples ato do recebimento ndo importara a sua aceitacao.

VIl - MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. Acompanhamento e fiscalizacdo pela Secretaria da Camara Municipal, com emissdo de
relatérios periédicos relativo a Ata de Registro de Precos.

8.2. O 6rgdo ou entidade designard um gestor da Ata de Registro de Precos responsavel por
coordenar e acompanhar a execuc¢do do objeto, bem como pela comunicagdo com a empresa
contratada.

8.3. Serdo desenvolvidos procedimentos operacionais claros e detalhados para orientar a
execucdo da Ata de Registro de Precos, incluindo prazos, padrbes de qualidade, comunicacao e
relatérios.

8.4. O gestor da Ata de Registro de Precos e a equipe de fiscalizacdo realizara um
acompanhamento continuo das atividades realizadas pela empresa contratada, verificando o
cumprimento dos prazos, a qualidade e o atendimento aos requisitos contratuais.

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relevantes relacionadas a execucdo da Ata de
Registro de Precos, incluindo atrasos, problemas de qualidade, solicitagbes de alteracdo e

demais aspectos que possam impactar o fornecimento.

IX - CONDICOES DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado conforme as entregas forem realizadas e aceitas pelo 6rgao

responsavel, conforme prazos e condiges a serem fixadas na Ata de Registro de Precos.

X - FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR

10.1. A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de licitacdo na modalidade Pregéo, na
forma eletrénica ou Dispensa de Licitagdo a depender do valor, conforme Lei Federal n°
14.133/2021.

10.1.1. O critério de adjudicacdo devera ser o de menor preco por item.



XI - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1. Conforme previsto no Estudo Técnico Preliminar, o valor total foi estimado em R$5.475,46

(cinco mil, quatrocentos e setenta e cinco reais, e quarenta e seis centavos).

Xl - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. A contratacdo esta adequada ao orgcamento disponivel para o exercicio financeiro de 2026.
O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com a Lei Federal n°

14.133/2021, seus anexos e alteracdes, e outros diplomas legais citados no Estudo Técnico
Preliminar em anexo.

Couto de Magalhdes de Minas/MG, 06 de Janeiro de 2026..

DANIELE PEREIRA CAMPOS

Equipe de Planejamento



