CAMARA MUNICIPAL DE COUTO DE MAGALHAES DE MINAS

Avenida Diamantina, 302 :-: Centro
Telefax: (38) 3533-1663
CEP: 39188-000 - Estado de Minas Gerais
E-mail: cmcoutom@yahoo.com.br

LEI N® Cf ;0 / 2035 DE 03 DE FEVEREIRO DE 2025.

“Dispde sobre regras e diretrizes para a atuacdo do agente de
contratagdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, no
ambito da administragdo publica municipal e da outras providéncias”.

Despacho do Sr. Presidente:

A Comissdo de Legislacdo, Redacao e Servigos Publicos Municipais.

A Comissdo de fiscalizagdo FinaEeira e Orcamentaria. Para o seu parecer, em 03/02/2025.

Lazaro de Paula Lemos
Presidente da Camara

Parecer das Comissdes

Os abaixo assinados membros efetivos das Comissdes Permanentes da Camara Municipal de Couto de
Magalhdes de Minas, conjuntamente reunidos para examinar o (A) Lei n°??0 /2025 “Dispde
sobre regras e diretrizes para a atuacdo do agente de contratacdo, da
equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, no ambito da
administragdo publica municipal e da outras providéncias”. Depois de visto e

examinados, opinam em gue 0 Mesmo seja APROVADO, pelos demais senhores (as) vereadores (as).
Sala das Sessées, em 03/02/2025.

1- A Comissio de Legislagdo, Redagdo e Servigos Publicos Municipais.
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2- A Comiss3o de Fiscalizagdo Financeira e Orgamentaria
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LEINSTF0 12025

‘Dispde sobre regras e diretrizes para a atuagéo do agente de
contratagéo, da equipe de apoio e da comissao de contratagdo, no

ambito da Administragdo Publica Municipal e da outras providéncias.

0 POVO DO MUNICIPIO DE COUTO DE MAGALHAES DE MINAS, por seus representantes na

Camara Municipal, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:
DESIGNAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO

Art. 1° A designagdo do Agente de Contratagao sera realizada pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal e devera conter todos os agentes atuantes e possiveis substitutos.

Art. 2° A indicacao do agente de contratagao devera constar em campo especifico do edital de
licitagao e em documento anexo aos autos do processo licitatorio.

Art. 3° O agente de contratagéo podera ser substituido por outro agente, mediante ao afastamento

ou impedimento legal do agente titular.

Art, 4° Nas licitacbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagao podera
ser substituido por comisséo de contratagao formada por no minimo, 3 (trés) membros, conforme
estabelece 0 § 2° do art. 8° da Lei no 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. O agente de contratagdo poderé participar da fase de planejamento e elaborar

documentos relacionados ao planejamento, desde que, nas contratagbes em que desempenhe tais

fungdes, n&o atue como pregoeiro ou agente de contratagao.
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 5° A equipe de apoio para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao de contratagao em

licitagdes devera observar os requisitos do art. 7° da Lei no 14.133, de 2021.

Art. 6° A indicagao da equipe de apoio sera realizada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal &
sera registrada em campo especifico do edital e em documento anexo aos autos do processo
licitatorio.

Art. 7° A equipe de apoio de que trata o art. 5° desta Lei podera ser composta por terceiros, desde

que demonstrado que nao incorra nos impedimentos legais.
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DA COMISSAO DE CONTRATAGAO

Art. 8° A comissao de contratagdo deve estar de acordo com os requisitos estabelecidos no art.
79 da Lei no 14.133, de 2021, entre um conjunto de agentes publicos indicados pela Administragao,
em carater permanente ou especial, com a fungao de receber, examinar e julgar documentos

relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo Unico. A comissao de que trata o caput do art, 8° desta Lei sera formada por, no minimo,

3 (trés) membros, e sera presidida por um deles.

Art. 9° Na licitagao pela modalidade dialogo competitivo, a comissao sera composta de pelo menos
3 (trés) servidores, admitida a contratacdo, de profissionais para assessoramento técnico da

comissao.

DOS REQUISITOS PARA A DESIGNAGAO DO AGENTE DE CONTRATAGAO, DA EQUIPE
DE APOIO E DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 10. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto desta Lei deverao

preencher os seguintes requisitos:

| - Serem, preferencialmente, servidores efetivos dos quadros permanentes da
Administragdo Plblica Municipal, observado, em todo caso, respeitado 0 prazo limite
definido no artigo 176 da lei 14133 de 2021;

Il - Possuam atribuigdes, preferencialmente, relacionadas a licitagbes e contratos ou
possuam formagao compativel ou qualificagao atestada por certificagdo profissional emitida
por escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e
II| - N&o ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragao
nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista e civil.
§ 1° Para fins do disposto no inciso |11 do art. 10, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o 6rgao ou com a entidade

evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 2° A vedagao de que frata 0 inciso IIl do art. 10 incide sobre o agente plblico que atue em
processo de contratagao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou

o contratado habitual com o qual haja 0 relacionamento.
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Art. 11. O encargo de agente de contratagao, de integrante de equipe de apoio, de integrante de

comissdo de contratago e pregoeiro, ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuicdes, 0 agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico

imediato.

§ 2° Na hipotese prevista no § 1° desta lei, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagéo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a naturezae a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagao requerida.

§ 3° Os agentes de contratagao e seus respectivos substitutos, serao designados obrigatoriamente
entre servidores efetivos dos quadros permanentes da Administragao Publica.

Art. 12. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagao simultanea em fungoes
mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregagéo de fungdes, de modo &
reduzir a possibilidade de ocultagéo de erros de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.
Paragrafo Gnico. A segregacao de fungdes devera ser observada levando em consideragac a

capacidade de pessoal e a estrutura operacional, orgamentaria e financeira existente.

Art. 13. Devero ser observados as vedagdes dispostas no art 9° da Lei no 14.133, de 2021,
quando da designagao do agente publico para atuar na area de licitagoes € contratos e do terceiro
que auxilie a condugéo da contratagao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional

especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO DO AGENTE DE CONTRATAGAO
Art. 14. Cabera ao agente de contratagao, em especial:
| - tomar decisdes em prol da boa condugéo da licitagao, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas ou nao,
o saneamento da fase preparatoria, caso Necessario;
Il - acompanhar os tramites da licitagao, promovendo diligéncias, se for o caso, para 0
cumprimento do plano anual de contratagoes;
Il — coordenar o processo licitatorio em geral, promovendo as seguintes agoes:
a) receber, examinar e decidir as impugnagdes € os pedidos de gsclarecimentos ao
edital € a0s seus anexos € responder 0s recursos administrativos interpostos, além de poder

requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéo desses documentos;

b) Analisar a admissibilidade dos recursos, podendo, em tal caso, exercer o juizo de

retratagao A
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no prazo de 3 dias uteis (§ 2° do art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021), findo o qual devera:

¢) encaminhar 0 recurso, devidamente instruido, a deliberagao da autoridade superior

d) verificar a conformidade das propostas com 0s requisitos estabelecidos no edital,
em relagdo a proposta melhor classificada;

g) coordenar e conduzir a sessao publica;

f) Dirigir a etapa de lances

g) verificar e julgar as condicoes de habilitagao;

h) sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas;

i) sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de habilitagao
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo- lhes eficacia para fins de habilitagao & classificagao;

i) receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei no 14133, de 2021, observados os requisitos definidos em
regulamento;

1) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com 0 primeiro colocado;

m) indicar o vencedor do certame;

n) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

0) encaminhar 0 processo devidamente instruido, apés encerradas as fases de
julgamento e habilitagao, & exauridos 0s recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicagao e homologagao, quando for o caso.

& § 1° Excepcionalmente, o agente de contratagdo podera ser responsavel pela instrugao integral do
processo de dispensa por valor da contratag&o emergencial.
§ 2° O agente de contratagao sera responsavel pela elaboragéo do edital e pelos atos previstos no art.
14 desta Lei.
§ 3° O agente de contratagao sera auxiliado, na fase extemna, por equipe de apoio, & respondera

individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacao da equipe.

§ 4° A atuagéo do agente de contratagao na fase preparatoria deve se ater & supervisao e as
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugao processual, eximindo-se do cunho

operacional da elaboragao dos seguintes atos:
a) estudos técnicos preliminares;
b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

¢) pesquisa de pregos; e [ ™ .~
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d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

§ 5° O agente de contratagao podera delegar a competéncia disposta nos incisos | elldoart 14
desta Lei, desde que justificadamente.

§ 6° O agente de contratagao podera solicitar manifestagao da assessoria juridica ou de outros
setores do 6rgao ou da entidade, bem como do 6rgao de controle interno, a fim de subsidiar suas
decisoes.

§ 7° Previamente & tomada de decisao, 0 agente de contratagdo deve avaliar as manifestagoes de
que tratam o § 4° do art.14 desta Lei, para corrigir, se for o caso, eventuais disfungdes que possam

comprometer a efetividade da medida que sera adotada.

DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO DA EQUIPE DE APOIO E DA COMISSAO DE
CONTRATAGAO

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comisséao de contratagao

na sessao publica da licitagao.

§ 1° A equipe de apoio sera designada pelo chefe do Executivo, entre empregados publicos, para
auxiliar 0 agente de contratagao ou a comisso de contratagdo no desempenho € na condugdo de

todas as etapas do processo licitatorio.

§ 2° A equipe de apoio podera solicitar manifestagao t&cnica do 6rgéo de assessoramento juridico
ou de outros setores do 6rgo ou da entidade licitante, bem como do 6érgéo de controle interno,
para o desempenho das fungdes.
Art. 16. Cabera a comissao de contratagao:
|- substituir 0 agente de contratag&o, quando a licitagao envolver a contratagao de bens ou
SErvicos especiais;
IIl- conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo, observado, no que couber, 0
disposto no artigos 12, 13 e 14 da lei no 14.133, de 2021,
II|- sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de habilitagao &
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-Ihes eficacia para fins de habilitagao e classificagao;
V- receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos

no art. 78 da Lei no 14.133, de 2021 observados 08 requisitos definidos em regulamento.

Paragrafo Unico. Os membros da comiss3o de contratagdo quando substituirem o agente de

contratagao, responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado
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0 membro que expressar posigao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada

na reuniao em que houver sido tomada a decisao.

Art. 17. A comissdo de contratagdo podera solicitar manifestacdo técnica do orgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do 0rgao ou da entidade licitante, bem como do

orgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.

Paragrafo Gnico: A comisséo de contratagéo ou de licitagéo sera designada entre um conjunto
de empregados publicos indicados pela Administragao, em carater permanente ou especial, com
a funcao de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos
auxiliares, nos termos do § 2° do art. 8° da Lei Federal n® 14.1 33/2021.

DA GRATIFICAGAO ESPECIAL POR EXERCICIO DE ENCARGOS ESPECIAIS

Art. 18. O Agente de Contratagao atuante, fara jus ao recebimento de gratificagao por exercicio
de encargos especiais, desde que desempenhem efetivamente sua fungao, conforme valores
definidos no Anexo Unico desta lei.

Paragrafo Unico. A fungao Agente de Contratagao podera ser acumulada com a fungao de
Pregoeiro, ficando vedado o acumulo de gratificagoes

Art, 19. Os integrantes da comisséo de contratagao, quando instituida, faro jus ao recebimento
de gratificagao por exercicio de encargos especiais, desde que desempenhem efetivamente
sua fungao, conforme valores definidos no Anexo Unico desta lei.

Art. 20. A percepgao da gratificagao especial é devida quando o servidor estiver no efetivo
exercicio das atribuicdes da fungéo, ndo considerando, para esta finalidade, como efetivo exercicio
os afastamentos previstos Estatuto dos Servidores Plblicos do Municipio, salvo férias
regulamentares.

Art. 21. A gratificag@o por exercicio de encargos especiais correspondente n&o se incorpora ao
vencimento do servidor efetivo, em nenhuma hipotese e para quaisquer fins, devendo ser
suprimida quando cessar 0 exercicio ou a designagao da fungao de integrante da Comisséo de

Contratagao ou Agente de Contratagéo, a qualquer tempo ou titulo.

Art. 22. Os integrantes da equipe de apoio, fiscal de contrato & pregoeiro, integrantes ou n&o do
quadro de servidores efetivo da Administragao Plblica Municipal, teréo direito ao recebimento de
gratificagdo por exercicio de encargos especiais, desde que desempenhem efetivamente sua

fungao, conforme valores definidos no Anexo Unico desta lei. /
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Art. 23. O servidor comissionado, podera ser nomeado para exercer as fungdes definidas nesta
Lei, e podera receber a gratificagéo por exercicio de encargos especiais, desde que

desempenhem efetivamente sua fungao.
DA FORMA DE NOMEAGAO

Art. 24. Todas as fungdes criadas através desta Lei, terdo as indicagoes dos servidores por meio

de Portaria do Chefe do Poder Executivo Municipal.
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 25. Os valores definidos no Anexo Unico desta Lei deveréo ser atualizados, anualmente, via

Decreto Municipal, conforme indice apurado para 0 INPC.

Art. 26. As despesas resultantes da aplicagao da presente Lei Complementar correrdo por conta

das dotaces orcamentarias proprias

Art. 27. Esta Lei entrara em vigor a partir da data de sua publicagao, revogando-se as disposicoes

em contrario.

Couto de Magalhdes de Minas/MG, 17 de janeiro de 2025.

JOSE EDUARDO AULA RABELO

Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

GRATIFICAGAO POR EXERCICIO DE ENCARGOS ESPECIAIS

FUNGAO

VALORES

Agente de Contratagao

R$ 900,00 (novecentos reais)

Membro da Comisséo de Contratacao

R$ 250,00 (quinhentos reais)

Membro da Equipe de Apoio

R$ 250,00 (quinhentos reais)

Fiscal de Contratos

R$ 100,00* (cem reais)

*Valor ndo cumulativo por contrato

Pregoeiro R$ 900,00 (novecentos reais )
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